
                                     

PP-R-006-06 採用個人情報の規約書 

お預かりした履歴書の取り扱いについて 

 

このたびは弊社へご応募頂き、ありがとうございます。 

株式会社デジタル・ラボラトリー(以下弊社といいます)では、個人情報保護の観点から、お預かりした

履歴書につきましては、以下の通りの扱いとさせて頂きます。内容をご確認の上、ご署名ください。 

 

記 

1. 弊社においてお預かりした履歴書の内容は弊社内では「個人情報」として取り扱います。 

2. 弊社でお預かりした履歴書は、連絡、採用可否の判定、履歴書の返送に使用します。 

3. 弊社にて個人情報の管理、利用および提供に従事する者は、法令の規定及び弊社の諸規定に従い、

お預かりした個人情報について厳重に管理を行い、個人情報への不当なアクセス、漏洩、紛失、改

ざん等が起きないよう、個人情報の秘密保持に十分な注意を払い、その業務に務めます。  

4. 応募者からご提供いただいた個人情報は、弊社が前記業務の目的を達成するために適切な契約と委

託先管理のもとで必要な業務委託をする場合を除いて、正当な理由のある場合を除き、その他の第

三者にも提供いたしません。ここでいう「正当な理由」とは、応募者ご自身により承諾を得た場合

や、警察などの事件捜査に関わる情報開示の依頼があった場合を意味します。 また、本人から取得

した個人情報について、利用目的の通知、開示、訂正又は削除、利用又は提供の停止を求められた

場合は、速やかに対応します。  

5. 不採用となった場合は、即時にお預かりした履歴書をご返送いたします。 

6. 個人情報の提出は任意です。ただし、提出いただけない場合は、上記の利用目的が達成できない場

合があります。 

7. 弊社は、お預かりした個人情報の保護に関して本方針を実践するとともに、個人情報の取り扱いに

関する法令その他の規範を遵守し、継続的に本書の内容も見直し、改善いたします。  

 

以上 

個人情報管理責任者 永沢 元 

 

上記の内容を理解の上、承諾いたします。 

 

       年     月    日 署名：                       

 

＜問い合わせ・相談窓口＞ 

〒107-8336 東京都港区赤坂 6-10-4 電話番号 : 03-5573-2222  FAX番号 : 03-3589-1888  

〒381-8508 長野市北長池 1951-5  電話番号 : 026-263-1111  FAX番号 : 026-244-8781 

 

個人情報管理責任者 永沢 元 

 

 


